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R.DIR-CBDWV/N.® 005 DE 14 DE OUTUBRO DE 2024

A Diretoria Executiva da CONFEDERAGAC BRASILEIRA DE DESPORTOS DE
DEFICIENTES VISUAIS - CBDV, ne uso de suas competéncias ¢ prarrogativas estatutarias,
em especial a contida no Ar. 62, inciso | do Estatute Vigente e, considerando a necessidade
de atualizacio e adeguagdo dos Regulamentos da entidade, RESOLVE:

Art. 1°. Revogar a R.DIR-CBDV/IN.® 008 DE 07 DEZEMBRO DE 2021, e aprovar o
Regulamento de Diarias e Passagens da CBOV, em anaxa

Ant. 2° Eeta Resolugao entra em vigor na data de sua publicago no Boletim Oficial da CBDV.
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HELDER MACIEL ARAUJOD
SECRETARIO GERAL
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REGULAMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS

Estabelece requisitos para Aquisi¢ao de passagens, hospedagens e pagamento de

diarias.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1%, A concessao de passagens e didrias para reslizagio de viagem a servigo, em territério
nacicnal ocu no exterior, no ambilo da CBOV, obedecera aos critérios e limites de gastos
estabelecidos no prasanta ragulameanto.

§ 1%. O Regulamento de Diérias & Passagens também se aplica aos profissicnais que atuam
em pericdos sazonais no processo de treinamente da eguipe paralimpica Brasileira
convocada pela CBDY ou oulras agdes relacionadas com as finalidades da Confederagao
§2° A CBOV devera reservar recursos para a concess3o de didrias e passagens, observado,
quando foram aplicados recursos oriundos da Lei n®, 13.756/2018, os limites maximos para
lais despesas estabelecidas pelo Ministério do Esporte.

Art. 2°. Para os fins especificos de implementacgdo deste regulamento, considera-se:

. BILHETE DE PASSAGEM: documento emitido pela empresa transportadors cu
agéncia de viagem, cbjetivando garantir o deslocamento entre a cidade de origem do
beneficianio € a localidade onde sera prestado o servico ou executada a atividade
pretendida;

Il.  CARTAO DE EMBARQUE' documento oficial emitide pela companhia aérea ou
lerrestre, autorizando o beneficiadno a embarcar no transporta;

. VOUCHER DE SEGURO-VIAGEM: documento emifido pela seguradora para viagens
internacionais, também conheacide como apolice elatr?nica,

. FATURA DE SERVICOS: relatdric elaborado agéncia de turismo contratada,
abrangendo o5 dados da agquisiclo da respectiva fassagem:

Confederacdo Brasileira de Desportos de Deficientes Visuais (CEDV)
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V. HOSPEDAGEM: Servigo confratado para acomodacio de dirigentes, colaboradores,
atietas, prestadores de servigos ou auxilisres eventuasis durante o periode da
prestacac dos servigos, quande em viagem fora do Municipio/Estado;

V. DIARIA: valor monetarie concedido pels CBDV para coberiura, por perncite, de
despesas com alimentacdo a fransporte, durante o periodo da prestagdo dos servigos,
quandec em viagem fora do Municiplo/Estado de origem;

Vil.  PERNOITE: periodo no gual o beneficiario se hospeda fora do Municipio/Estado de
origem, no perioda noturna,

Vill.  BENEFICIARIO; dirigentes, atietas, funcionarios, colaboradores intemos e externcs, @
auxiliares eventuais da CBDV gque prestam servicos ou executam determinadas
atividades fora do Municipic/Estado de origem.

CAPITULO NI
DOS CRITERIOS PARA CONTRAGAO DE HOSPEDAGEM, CONCESSAQ DAS DIARIAS
E PASSAGENS

Segao |
Da Solicitagdo de Passagens e Didrias

Art. 3°. Compete ao presidente da CBOV, ou & quem ele delegar essa atribuicio, autorizar os
pedidos de viagens a servigo para dirigentes, funcionarios, atletas, colaboradores internos e
extemos, prestadores de servicos @ auxilizres eventuais.

Paragrafo Unico. Podera ser estabelecida politica de algada que determine a distribuicio de
competéncias para autarizar pedidos de viagens de que trata o caput.

Art. 4°, O pedido de concessdo de didrias e passagem serd realizado através de e-mail ou
em reunibes & documentado para a Diretora Administrativo-Financeira visande a
operacionalizagio de procedimantos para pagamento das

solicitadas. Deverdo ainda ser encaminhados ﬂnnviteﬁ

comprovem a necessidade da viagem. Em caso de dovi

ns emiticdas & das diarias
jigizs & ou documenios gue

d Diretora fara contato com o
Presidente, ou a pessoa delegada peio mesme, para dirimid as informacdes.
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§1". O interessado devera encaminhar o pedido dentra do prazo minime de 7 (sete) dias de
antecedéncia da data prevista para a viagens nacionais e 15 (guinze) dias para viagens
internacionals

§2°. Em carater excepcional, mediante justificativa do interessado para atender situacies
especials de exclusive interesse da Confederacde, a critério do Presidente da CEDV, podera
ser autorizada emissio de bilhetes de passagens aéreas fora do prazo minimo de
antecedéncia fixado.

Art. 5° A emissdo de passagens e pagamento de diarias aos acompanhantes de pessoas
com deficiencia visual devera ser aprovada pele Presidente da CBDV ou a quem ele designar
para tal.

Art. 6°. Mo casc em que o solicitante requisitar apenas o item didria ou o item passagem
adrea, devera justificar a solicitagio,

Secdo ll
Da Reserva & Emissio de Bilhetes de Passagens

Art. 7%, A reserva e emissdo dos bilhetes de passagem aérea, assim como a reserva em
noteis & a contratagdo de transporte intermunicipal e terrestre, serdo providenciados pela
empresa licitada pela CBDV, nes termos do artigo §1° do artigo 4" deste regulamento.

g 1%, A emissdo do bilhete de passagem obedecerd a regra do menor prego, obeervada
a necessidade do horaro de chegada do viajante, preferenciaimente mediante voos diretos,
respeitando os voos de menor conexdolessala, se for o caso.

g 2" Em situaghes excepcionaig, visando a economicidade e o melhor interesse da
CBDV, havendo a manifestagio de interesse do beneficidric, a emissdo de passagem
intermunicipal terresire poderd ser substituida pelo repasse direto ao beneficidrio de recurso
financelro equivalente ac valor da passagem/bithete.
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Art. 8% Os bilhetes de passagens sdo de propriedade da CBDV, ndo sendo permitide ao
beneficiario efetuar guaisquer alteracfes sem prévia autorizacio, salvo motivos alheios & sua
vontade, devidamenie informados no ato da prestacao de contas.

Paragrafo dnico. A vedagio de alteragdes nos bilhetes ndo se aplica quando for realizada a
remarcagao de passagem sem nanhum custo para a CBDY

Art. 95 O pagamento de multa decorrente de atraso ou perda do embarque pelo beneficidrio
sera de sua exclusiva responsabilidade, salvo se a respectiva justificativa for aceita pela
CBDW.

Art. 10. Quando a viagem programads n@o for realizada, o beneficiario devera comunicar o
fato ae Departamenta Técni¢o ¢ de Eventos, com a maior brevidade possivel, porém em praze
nunca superior ao primeiro dia Otil subsequente a data prevista para o Infclo da viagem,
devolvendo, de imediato, juntamente com a comunicacdo, o bilhete de passagem ndo
utilizado, as diarias e o adicional eventualments recebidos.

Art. 11. Fica autorizada a emigsao de passagem asrea para menores e, quando necessario,
a aquisicdo dos servicos de acompanhamento de menores oferecidos pelas companhias
aéreas, em conformidade com a Resclugdo CNJ n® 295 de 13/09/2015.

Secao
Seguro-Yiagem

Art. 12. £ obrigatério a contratagio do seguro-viagem para os deslocamentos fora do Paie.

Sagao IV

Da Adicional de Deslocamento

Art. 13. Serd concedido adicional no valor de RS 95,00 {noventa e cinco reais), por dia,
fimitado a um dia na ida e um dia no retorno, nos deslocamentos dentro do territorio nacional,

daestinado a cobrir despesas de deslocamento da residéncia até o local de embargue e do

Confederagdo Brasileira de Desportos de Deficient
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local do desembargue até a residéncla ou do deslocamento da residéncia até o local de
trabalho ou de hospedagem e vice-versa, neste caso apenas guando houver apenas
locomogan terestre.

Paragrafo Unico. Nao fara jus ao recebimento do adicional quando a CBDV custear, direta ou

indiretamente, o deslocameanto de que trata o caput,

Secgéo V
Da Contratagéo de Hospedagem

Art. 14, As hospedagens ser@o obrigatoriamente contratadas pela CBDV, aguanda o
peneficiario estiver em viagem fora do municipio de ongem.
Paragrafo dnico. No caso do paragrafo anterior, ndo serd admitida a hospedagem em holel

ginco estrelas ou em acomodacdo superior.

Secao Vi

Das Diarias

Art. 15. As didrias nacionais serdo concedidas por parnoite de afastamanto do baneaficlario de
sua origem, & terdo valores diferenciados por classificagio do cargo ou empregeo & localidade
de dastine, conforme fixado na “TABELA DE DIARIAS NACIONAIS" — Anexa |,

Art. 16. As diarias internacionais serdo concedidas compreendendo o dia da partida e o dia
da chegada a origem, observados oz valores fixados na “TABELA DE DIARIAS
INTERNACIONAIS" — ANEXO I

Art. 17. O valor da diaria é subdivide em 40% para alimentagdo e 60% para o transports do
beneficiario, de modo que o calculo obedecera aos critérios abaixo:

| - Quando o afastamento e o retarno ecorrem no mesmo dia, o beneficidrio tera direto a 0.5
{meia) diaria, no caso de viagem em terrifdrio nacional;

Il - Quando o afastamento se der com permnoite e o retorno até s 12:00h do dia subsequente,
o beneficiario tera direlio a 01 (uma) diaria; /

e
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Il - Quando o afastamenioc s& der com pemoite & o reforno apos as 12:00h do dia

subsaquenta, o beneficidrio tera direito a 1,5 (uma & meia) meia diaria.

Art. 18. No caso do beneficidrio acompanhar alguma autoridade da CBDV, fara jus a diana
de valor idéntico ao da autoridade acompanhada.

Art. 19, Nos casos em gue o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde
gue autorizada a prorrogacdo pela autoridade competente, o viajante fara jus as diarias
cormespondentes ao periedo prorragado

Art. 20. Quando o sfastamanto ocorrer am finals de semana e feriados, as solicitagbes de
diarias dever@o ser devidamenta justificadas.

Art. 21. O pagameanto de diarias deve ser efetuado com antecedéncia minima de 24 (vinte e
guatro) horas para viagens nacionais a 72 (setenta @ duas) horas para viagens internacionais,
excelo nas seguintes siluacies:

| - Em casos de emergéncias ou urgéncias, devidamente justificados, quando poderao ser
procassadas no decorrer do afastameanto;

Il - Quande o afastamento for superior & 15 (quinze dias), caso em que, o pagameanto poadera
ser efetuado parceladamente, sempre respeitada a frequéncia quinzenal.

Art. 22. Os valores das dignas nao infegram a remuneragao do empregado, ndo se
Incorporam ao contrato de trabalho @ nao constituem base de incidéncia de qualguer encargo
trabalhista & previdenciano

Art, 23, Quando a viagem programada ndo for realizada, o beneficiario devera comunicar o
fato ao gestor a qual estd subordinado, até o primeiro dia Otil subsaquente a data prevista
para o inicio da viagem, devolvends, de imadiate, juntamante com a comunicagdo, o valor das
diarias e adicional parventura recabidos,

Confederacdo Brasileira de Desportos de Deficientés Visuais (CBDV)
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Art. 24. Os valores das diarias € das diarias de translado, constantes dos Anexos | e || serdo
atualizados sempre que ocorrer variagao nos pregos de mersado ou por qualquer outro molivo
que justifiqgue a sua majoragio, dar-se-a sempre por aprovacgio da Direlora Executiva,

CAPITULD Il
DA PRESTAGAC DE CONTAS

Secao |
Da Apresentagdc e Analise da Prestacio de Contas

Art. 25, O benaficidrio deverd apresentar a prestago de contas no prazo de até 5 (cinco) dias
apos o término da viagem. Compreende a prestagio de contas neste caso:
|- Cartaa de embargue, para presiaches de passagens acreas;
li= Relatdrio fundamentiado compreendends o motivo da wviggem, o andamento das
atividades realizadas e fotos, para passagens e dianas recebidas.

Art. 26. A anilise da prestacio de contas se dara por meio de rafatdrio fundamentado, de
acordo com o8 seguintas critérios:

| - AprovacBo da prestacdo de contas: documentagieo completa e valores recebidos pelas
didrias compaltiveis com o periodo da viagem;

Il - Aprovacio parcial da prestacio de contas: documentagio completa e valores recebidos a
maior pelas diarias, necassitando de ajusies;

Il - Reprovacdo da prestacdo de contas: documentacdo incompleta e valores recebidos pelas
diarias incompativeis com o periodo da viagem,

Art. 27. No caso de aprovacdo parcial ou reprovacio da prestagio de contas, o beneficiario
sara notificado para adogio das providéncias cabiveis, no prazo de até & (cinco) dias, sob
pena de aplicagio das sangdes estabelecidas neste Regulamento. S&o providéncias cabiveis:
| — Restituigdo do valor pago a maior,

Il —Apresentagéo da documentagdo faltante

Confederacao Brasileira de Desportos de Deficient auais (CBDV)
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Paragrafo Unico. Quando a diferenca for para menor, serd realizade o ressarcimento ao
beneficiario e aprovagio da prestacdo de contas imsdiatamente apds a efetivacic do
depasito.

Art. 28. Mo caso de utilizagBo parcial ou ndo utiizagdo dos bilheles de passagens, o
beneficiario deve fazer constar o registro desse fato na documentacic de Prestagho de
Contas, indicando o trecho & o bilhete nao utilizado.

Art. 29. No caso de nao prestacdo de contas, aprovagdo parcial ou reprovacio, ficara o
beneficiaria impedida de realizar novas solicitagbes de viagens, passagens, hospedagem &
diariag, até que seja regularizada a situagio.

Segia ll
Das Sangbes

Art. 30. O desatendimenie as disposicbes referentes a prestacio de contas sujeitard o
beneficiario ou area sokcttanta, s sangdes disciplinares cabiveis, quando for o caso, sem

prejuizo de eventual cobranga judicial dos valores devides.

Art. 31. Nac serdo concedidas didrias e passagens ao beneficidrio gue esliver com prestagao
de contas reprovada ou inadimplente com sua apresentagio, salvo por motivo alheio a sua
vontade, desde que devidamente justificado.

Art. 32. O Presidente da CBDV e a Diretora Administrativo-Financeira poderio determinar a
abertura de sindicancia intema apds o recebimento do relatério de aprovacéo parcial ou
reprovagdo da prestacio de contas, a fim de apurar as eventuais irregularidades aportadas
na analise da prestacio de coentas,

§ 1% A sindicincia serd conduzida por uma comissdo constituida por trés colaboradores da
CBOV sendo a Diretora Administrativo-Financeira, a coordenacgio de gestlo estratégica e
uma representacio da drea interessada
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& 2° A sindicancia interna apurara as eventuais irregularidades apontadas no relatdrio de
analise da prestagdo da contas, respeitados os principios do contraditdrio @ da ampla defesa
@ a juntada de documentos

§ 3% Nao sendo regularizada a situagdo pendents na prestacdo de contas poderdo ser
aplicadas as seguintes sangbes:

| — Determinar a restituicdo do valor das passagens, inclusive por intermédio de desconto no
salario do colaborador cu na remuneragio do prestador de servico, quande for o caso;

1] — Cobranga judicial dos valores das diarias ou passagens ndo comprovadas na
prestacic de contas.

CAPITULD IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 33, Compete a Dirgtoria Administrativo-Financaira diliganciar para que os procedimentos
mdministrativos estabelecidos neste regulamento  sajam  rigarosamente  cumpridos,

preservando-se a correta instrucdo dos processos,

Art. 34, E expressamente vedada a solicitacdo de didrias e passagens para membros alheios
a CBDV e suas fiiadas reconhecidas, exceto nos cascs expressamente aulorizados por

membro da Diretoria Executiva, em gue reste demonstrado o imprescindivel interesse publico
no invesiimenio realizado

Art. 35. Por ocasido dog eventos realizados pela CBDV, cabera ac Departamento Técnico e
de Eventos apontar o nSo comparecimenta de colaboradores alou auxiliares eventuais,
tecnicos, arbitros e demais membros que obliveram as passagens emitidas pela CBDV, com
vistas & adoglo de providéncias junto 4 agéncia de viagens licitada para cobranga dos créditos
decorrentes de bilhetes aéreos ndo ulilizados.

Art. 36. O Departamento Administrativo-Financeiro manterd a documentagio das viagens
realizadas, bem como a nota fiscal emitida pela companhia aérea responsavel pela emissdo
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do bilhete e a falura dos servigos prestados pela agéncia de turismo, anexas ao processo
referenta a viagem

Art. 37. As dividas decorrentes da aplicagio deste regulamento serfo diimidas pela Diretoria
Administrativo-Financeira, conforme a sua natureza, cuvindo-se o Presidente da CBDV.

SEMpre gue necessario.

Art. 38. Quaisquer sitluaghes naoc previstas neste regulamento serlo deliberadas pela
Diratoria Executiva da CBDV.

ArL 38. As prestagbes de contas poderdo ser encaminhadas per meio eletrnico, desde que
na¢ haja determinagio em conirdrie do drglo competente para analisa-las, e devem estar
legiveis.

Art. 40, A CBDV promovera a capacitacds de seus colaboradores visando ao
desenvolvimento das atividades funcionais previsias neste regulamenta.

Art. 41. Integram este regulamento os seguintes anaxos
» ANEXO | - TABELA DE DIARIAS NACIONAIS
- ANEXO Il - TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS

Art. 42. Aplica-se subsidianamente a esse requlamento as normas federais relativas ao tema
de diarias e passagens em ambito nacional ou internacional, notadamente o Decreto
5.992/2006 @ suas alleracies.

Art. 43, Esse Regulamenio entre em vigor na data de sua aprovacio pelo Conselho
deliberativo da CBDY
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS NACIONAIS (R$)

Classificagdo do Cargo | Deslocamentos Deslocamentos Demais
Emprego / Fungéo para: Brasilia / para: Outras localidades
{Classe) Manaus / Rio de Capitais de (Interior)
Janeiro/Sao Estados
[l Paulo
I} Diretoria Executiva:
{Presidente, Secretario
Geral e Diratoria 450,00 400,00 375,00
Administrativo-Financeira)
I} Gerentes 400,00 350,00 325,00
il Coordenadores 300,00 257 50 227 .50
V) An;iiaﬁs, Assistentes,
Auxiliares, Atletas 212.50 | 190,00 187,50
V) Dirigentes de Federagdes | ) o
e entidades a convite da 450,00 400,00 ars,00
CBDV |
Vi) Conselheiros,
convidados e prestadores 212.50 180,00 167,50
de servicos
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ANEXC NI

TABELA DE DIARIAS INTERNACIONAIS (US$)

Classificagio do Cargo / .
Emprego / Funcdo GRUPO A  GRUPO B | GRUPO C | GRUPO D
(Classe)

1) Diretoria Executiva:
{Presidente, Secretario

Geral e Diretoria 110 150 175 230
administrativo-
Financeira)

Il) Gerentes 100 140 165 | 210

Il) Coordenadores 95 135 160 195
V) Analistas
Assistentes, Auxiliares, 90 130 155 185
Atletas
V) Dirigentes de
Federagoes

¥l) Conselheiros, : |

convidados, prestadores 80 130 155 185
de servigos

—_—

110 150 175 230 |

Os valores da tabela serde calculados em dolares amerncanos.
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TABELA DE GRUPOS E PAISES

ANEXO I
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Pais Grupo Pais Grupo Pais Grupo
Afeganistéo A Estados Unidos o Manaco o
Africa do Sul B Estonia B Mangolia A

Albania B Etiopia B Montenegro o
Alemanha D Fiji C MNamibia A
Anderra B Filipinas o Mauru A
Angola C Finlandia D MNepal A
Antigua e Barbuda c Franca D Micaragua A
Ardbia Saudita c Gabao G Nigéia | g
Argélia & Gambia A Niger 5
Argentina B Gana B Moruega D
j Arménia A Georgia B Nova Zelandia B
Australia B Granada D Oma O
Ausiria D Grécia D Paises Baixos D
Azerbaijio C Guatemala C Palau B
Bahamas C“ Guiana A Panama A
Bangladesh A Guiné A Papua Nova Guing B
Barbados D Guine Equatonial B | I Paquistao B
Barein B2 Haiti B Paraguai A
Belarus A Honduras A Paru B
Bélgica D Hong Kong D Poldnia B
Beliza B Hungria B Portugal D
Benin A I&men B Quénia B
Bolivia A lihas Marshal B Rep. Quirguiz D
Bosnia-Herzegovina B [m’:lia; = Rep. D?:n;:;:‘-tica da 5
Botsuana G Indonésia A Reino Unido D
Brunei (o Ir& A Rep Centro Africana A
Bulgaria o frague A Rep. Togolesa A
Burkina-Fasso A Inanda D Rep. [Jurni;t:ana B
Burundi B Islandia D | Repdblica Tcheca e}
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Butio A lsrael D | Rep. Eslovaca B
Cabo Verde a italia D ~ Roménia B
Camarjes B Jamaica o Ruanda B
Camboja 5_-_ Japdo D Russia G
Canada C Jordania C Salomao A
Catar g Kiibai | B Samoa A
Cazaquistdo D Kuwait D San Maring o
Chade B Laos A Santa Licla C
Chile A Lesoto B Sérvia D
China B Leténia C Serra Leoa A
Chipre B Libano A, Siri Lanka A
Cingapura C Libéria c Siria A
Colambia s Libia B Ssicheles o
Comores A Liechtenstain ] Senegal B
Congo - Lituania c Somalia A
Coreia do Monte A Luxemburga D Sap Cristévan e Nevis C
Corédia do Sul D Macaddnia B S&o0 Tomé a Principe B
| Costa do Marfim s Madagasear B ﬁ:ﬂ;;’:: c
Costa Rica A Malasia A Sudao B
Crodcia D Malaul B Suécia o
Cuba C Maldivas A Suriname A
Dinamarca 8] Mali c Suiga D
Djibuti [ Malta c Suazllandia D
Dominica B Marrocos A Tadjiquistio A
Egito B Mauricio C Tanzania B

El Salvador A Mauriténia c Tailandia A
Emirados Arabes c México c Taiwan c
Equador | A Mianmar A Timaor Leste A
Eritréia B Micronésia B Trinidad & Tobagn C
Eslovénia A Mocambigue B Tonga A
Espanha D Maoldavia B Tunisia A
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Pais

Pais

Turcomaenisida Vietna

Turguia £ambia

Tuvalu Zimbabue

Lcrania

Uganda
Urugual
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